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1.  
GENERALITÀ
La direzione ha definito struttura, ruoli, responsabilità ed autorità del Sistema di Gestione Ambientale. Essa inoltre individua ed assegna le risorse necessarie per l’attuazione e l’efficace funzionamento di tale Sistema.

La Direzione ha nominato RSA Rappresentante della Direzione, con la responsabilità di assicurare e verificare costantemente che i requisiti del Sistema di Gestione Ambientale siano stabiliti, applicati e mantenuti.

Viene di seguito riportata la descrizione, per ciascuna mansione, delle responsabilità all’interno del Sistema di Gestione Ambientale.
2.  
FUNZIONI E RESPONSABILITà
Direzione 

· Definisce la Politica Ambientale dell’organizzazione

· Approva il Manuale, le Procedure gestionale e le Procedure operative del Sistema di Gestione Ambientale
· Approva gli obiettivi, i traguardi e i programmi ambientali e mette a budget le risorse finanziarie e tecnologiche per il raggiungimento degli obiettivi e dei programmi prefissati;

· Approva il Piano di Monitoraggio;

· Valutare le richieste e le segnalazioni provenienti dalle parti interessate esterne e formulare, con il supporto tecnico di RSGA, le risposte da fornire;

· Decidere le iniziative di comunicazione da intraprendere verso le parti interessate esterne sulla base delle esigenze della politica ambientale, degli obiettivi prestabiliti e delle leggi applicabili;

· Effettua l’attività di sorveglianza, per quanto di sua competenza;

· Approva il piano di audit;

· Conduce il Riesame delle Direzione.
RSPP

· Redigere il piano di emergenza;

· Supportare le funzioni competenti nella redazione delle procedure di emergenza;

· Pianifica, insieme con il direttore e RSGA, le prove del piano di emergenza e delle procedure di emergenza

RSGA

· Effettua l’analisi ambientale iniziale e mantiene aggiornata l’informazione sugli aspetti ambientali significativi;

· Identificare le disposizioni normative di carattere ambientale a livello regionale, provinciale e locale, applicabili, individua gli adempimenti da effettuare, informare e sovrintendere alla loro effettuazione;

· Redige e tiene aggiornato il Registro della Legislazione Ambientale;

· Ottiene e mantiene aggiornate le autorizzazioni necessarie;

· Effettua le valutazioni di conformità alla normativa;

· Identifica, in collaborazione con la Direzione, gli obiettivi, i traguardi e definisce i programmi; coordina i responsabili delle diverse funzioni per la pianificazione e lo svolgimento delle attività;

· Individua, le esigenze di formazione ed addestramento del personale coinvolto in compiti aventi rilevanza per l’ambiente;

· Formula il programma di formazione ed addestramento del personale e lo sottopone all’approvazione della Direzione, compila e aggiorna le schede di registrazione della formazione professionale del personale;

· Assicura la comunicazione ambientale fra la Direzione ed i diversi livelli dell’organizzazione, registra e archivia tutte le comunicazioni interne ed esterne sia in forma scritta che verbale;

· Emette, archivia ed elimina i documenti relativi al Sistema di Gestione Ambientale, verifica le Procedure Gestionali, approva le Procedure Tecniche, acquisisce la documentazione esterna di interesse per l’azienda;

· Individua le procedure gestionali e tecniche necessarie, supporta il personale interessato nella loro redazione e le approva;

· Individua le situazioni di emergenza e le relative modalità di prevenzione e gestione, supporta il personale interessato nella redazione delle procedure di emergenza e le approva;

· Pianifica, insieme con la Direzione e RSPP, le prove del piano di emergenza e delle procedure di emergenza;

· Sorveglia il regolare svolgimento delle attività in conformità a quanto definito dal SGA, anche attraverso l’utilizzo di specifiche check list;

· Redige, aggiorna e verifica l’attuazione del Piano di Monitoraggio;

· Redige la lista delle apparecchiature di sorveglianza da sottoporre a taratura, richiede i certificati di taratura della strumentazione utilizzata presso l’impianto da laboratori non accreditati;

· Provvede alla verifica della conformità alla normativa ambientale;

· Definisce le azioni risolutive per l’eliminazione delle NC, Concorda con gli enti competenti le AC e le AP, chiude le NC, Verifica l’efficacia delle AC e delle AP e le chiude, predispone le analisi di tendenza;

· Identifica le registrazioni ambientali e il tempo di archiviazione;

· Definisce il programma di audit, nomina l’auditor e/o il gruppo di audit, notifica l’audit alle funzioni interessate, riceve il Rapporto di audit, lo analizza e concorda con le funzioni interessate le azioni conseguenti eventuali NC

· Raccoglie la documentazione da analizzare nel corso della riunione di Riesame e redigere una relazione sull’andamento del Sistema di Gestione Ambientale, partecipa al Riesame, esponendo le informazioni raccolte e documenta la riunione di Riesame del Sistema di Gestione Ambientale;

· Provvede a fornire alle società esterne appaltatrici le Norme di sicurezza e tutela ambientale e  ne richiede la sottoscrizione per accettazione;

· Richiede ai laboratori esterni l’elenco delle prove accreditate Sinal; qualora vengano commissionate prove non accreditate SINAL richiede documentazione attestante la taratura della strumentazione utilizzata; richiede inoltre eventuali attestanti di qualifica del personale delle stesse qualora il servizio acquisito lo richieda;

· Predispone e mantiene attiva una lista dei fornitori qualificati;

Tutti i responsabili di funzione

· Collaborano con RSGA nella definizione dei programmi ambientali ed effettuano le attività di competenza entro i termini stabiliti;

· Elaborano e verificano tutta la documentazione inerente le proprie aree di competenza, eventualmente in collaborazione con RSGA e RSPP;

· Sorvegliano il regolare svolgimento delle attività in conformità a quanto definito dal SGA;

· Segnala a RSGA le NC rilevate, attuare le azioni risolutive, correttive e preventive di competenza, comunicarne la conclusione a RSGA;

· Registrano le informazioni di competenza, le archiviano conservano per i tempi stabiliti in modo da assicurarne la rintracciabilità, evitare danneggiamenti, deterioramenti e perdite.

Tutto il personale

· Può proporre al diretto responsabile o a RSGA suggerimenti volti a migliorare le prestazioni ambientali dell'azienda;

· Rileva problemi o non conformità e li riferisce al responsabile di reparto o a RSGA;

· Comunica immediatamente al diretto superiore o a RSGA ogni evenienza riguardo a pericoli potenziali o in atto;

· Opera nel rispetto delle prescrizioni di legge e del SGA aziendale.

3.  
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